MINISTERUL AGRICULTURII §I DEZVOLT;:&RII RURALE
DIRECTIA PENTRU AGRICULTURA JUDETEANA SATU MARE
Mun.Satu Mare, str. Lacrimioarei, nr.37, Jud. Satu Mare

Compartimentul implementarea politicilor si strategiilor din industria alimentara si de
promovare a schemelor de calitate

Fisa postului
NF. coeeees /‘7 .....

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Consilier I asistent
2. Nivelul postului: Functie publica de executie

3.Scopul principal al postului: indeplinireaatributiilor prevazute de regulamentul de organizare si
functionare al DAJ si cele prevazute in fisa postului

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii superioare de lungd durati absolvite prin diploma de licenta

2. Perfectiondri (specializari): in domeniul de activitate

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate i nivel): operare
Windows/Office, Internet - nivel mediu;

4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): - nivel mediu;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de analiza si sinteza, capacitate de a muncii
in echipa, capacitate de adaptare la nou, seriozitate si constiinciozitate, corectitudine,
punctualitate, confidentialitate, abilitafi de comunicare:,

6. Cerinte specifice: disponibilitate si abilitate la program prelungit, deplasare, delegare,
participare la instruire in tara,

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitai §i aptitudini manageriale): -

Instrumente de lucru:

e Documente si surse oficiale UE;
e Legislatia specifica domeniului de activitate

¢ Regulamentul de ordine interna a DAJ Satu Mare

Atributiile postului:
a) primeste si verifica documentaia depusa de operatorul economic, respectiv: caiet de sarcini
insotit de opis, cerere de inregistrare, buletinul de analiza al produsului, fisa echipamentelor de
productie, schita spagiului cu amplasarea echipamentelor folosite, certificatul de inmatriculare la
Registrul Comerfului si/sau certificatul de producator eliberat de primdria localitatii unde se
fabrica produsul, actul de indentitate al solicitantului sau persoanei imputernicite, in copie, in
conformitate cu art.7 alin.(1) din Ordinul comun al ministrului agriculturii §i dezvoltérii rurale,
ministrului sinatatii si al presedintelui Autoritatii Nationale pentru Protectia Consumatorilor nr.
724/1.082/360/2013 privind atestarea produselor tradifionale;
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b) verifica daca documentatia depusi corespunde prevederilor ordinului de mai sus $i comunica
in scris solicitantului, in maxim 15 zile de la inregistrare, daca sunt neconformitati, conform art.7
alin. (2) din Ordinul comun nr.724/2013;

¢) verificd la fata locului realitatea datelor inscrise, in situafia in care se constatéd cd documentatia
depusi corespunde prevederilor prezentului ordin, in conformitate cu art.7 alin. (4) din Ordinul
comun al ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale, ministrului sanatatii si al presedintelui
Autoritatii Nationale pentru Protectia Consumatorilor nr. 724/1.082/360/2013 privind atestarea
produselor traditionale;

d) intocmeste procesul verbal de constatare privind realitatea datelor inscrise in documentatie;

) mentioneazd in procesul - verbal, daca este cazul, situatia in care se constata cd datele Inscrise
in caietul de sarcini nu corespund cu realitatea din teren si constituie motivatia neatestarii §i
neinscrierii produsului in R.N.P.T., in conformitate cu art.7 alin. (6), din Ordinul comun al
ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale, ministrului sanatatii si al presedintelui Autoritatii
Nationale pentru Protectia Consumatorilor nr. 724/1.082/360/2013 privind atestarea produselor
traditionale;

f) inainteaza Directiei de specialitate cu atributii in domeniul industriei alimentare din cadrul
Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, dosarul pentru inscrierea in R.N.P.T. insotit de
procesul-verbal de constatare, in conformitate cu art.7 alin. (7) din Ordinul comun al ministrului
agriculturii si dezvoltdrii rurale, ministrului sanatatii si al presedintelui Autoritatii Nafionale
pentru Protectia Consumatorilor nr. 724/1.082/360/2013 privind atestarea produselor
traditionale;

g) primeste de la operatorul economic care doreste sa se inscrie in RNRC, intreaga documentatie,
in conformitate cu art.5 , alin. 1, de la lit. a) la i), din ordinul comun al ministrului agriculturii gi
dezvoltarii rurale, ministrului sdnatatii si al presedintelui Autoritdtii Nationale pentru Protectia
Consumatorilor nr. 394/290/89/2014 privind atestarea produselor alimentare obtinute conform
retetelor consacrate romanesti;

h) verifica daci documentatia depusa corespunde prevederilor prezentului ordin si comunica in
scris solicitantului eventuale neconformititi, conform art.5, alin. 2) din ordinul comun al
ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale, ministrului sanatatii si al presedintelui Autoritatii
Nationale pentru Protectia Consumatorilor nr. 394/290/89/2014 privind atestarea produselor
alimentare obtinute conform retetelor consacrate roménesti;

i) verifica la fata locului realitatea datelor inscrise in documentele depuse de operatorii
economici interesati, in conformitate cu cele dispuse prin art. 5, alin. 4 din ordinul comun al
ministrului agriculturii si dezvoltirii rurale, ministrului sanatatii i al presedintelui Autoritatii
Nationale pentru Protectia Consumatorilor nr. 394/290/89/2014 privind atestarea produselor
alimentare obtinute conform retetelor consacrate romanesti;

j) intocmeste procesul-verbal de constatare la fata locului, previzut in anexa 2, prin care se
certificd faptul ca informatiile din documentele prezentate de cétre solicitant, corespund cu
realitatea din teren, ocazie cu care acestia vor preleva si sigila o proba din produsul alimentar pe
care o va preda operatorului economic sau la un laborator autorizat, in vederea verificarii
conformitatii, conform art.5, alin. 5) din ordinul comun al ministrului agriculturii $i dezvoltarii
rurale, ministrului sanatatii si al presedintelui Autorita{ii Nationale pentru Protectfia
Consumatorilor nr. 394/290/89/2014 privind atestarea produselor alimentare obtinute conform
retetelor consacrate romanesti;

k) transmite Directiei de specialitate cu atributii in domeniul industrie alimentard, procesul-
verbal semnat de catre reprezentantul DAJ si a mun. Bucuresti si de catre solicitant, insofit de
raportul de incercare al probei analizate conform art. 5, alin. 7) din Ordinul comun al ministrului
agriculturii si dezvoltarii rurale, ministrului sanatatii si al presedintelui Autoritagii Nagionale
pentru Protectia Consumatorilor nr. 394/290/89/2014, privind atestarea produselor alimentare
obtinute conform retetelor consacrate romanesti;
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1) inainteaza catre Directia de specialitate cu atributii in domeniul industrie alimentard procesul-
verbal, raportul de incercare si “Propunerea de atestare pentru inscrierea in RNRC”, conform
anexei 3 din ordinul comun al ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale, ministrului sinatatii
si al presedintelui Autoritatii Nationale pentru Protectia Consumatorilor nr. 394/290/89/2014
privind atestarea produselor alimentare obtinute conform retetelor consacrate roménesti;

m) indeplineste si alte atributii dispuse de catre directorul executiv sau primite de la directiile de
specialitate din cadrul MADR, respectiv acele atributii care au in vedere acte normative in
vigoare, conform competentelor;

n) participa la implementarea programului de promovare a legislatiei comunitare si nationale,
privind dezvoltarea sectorului de industrie alimentara, a produselor agricole si alimentare

pentru sistemele de calitate comunitare si nationale (DOP, IGP, STG si produse traditionale,
refete consacrate, produs montan);

0) participa la elaborarea/actualizarea/diseminarea materialelor de informare pentru fermieri/
membrii asociatiilor (ghiduri, brosuri, pliante etc.) privind masurile de implementare a sistemelor
de calitate pentru dezvoltare rural;

p) participa in grupuri de lucru in vederea identificarii diferitelor mecanisme privind masurile de
modernizare in domeniul prelucrarii §i procesarii produselor agroalimentare si de adaptare a
acestora la standardele de calitate nationale si europene.

-respecta prevederile OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

-respecta prevederile HG nr. 583/28.08.2016 de aprobare a Strategiei Nationale Anticoruptie
(SNA);

-respecta principiile care stau la baza prevenirii conflictului de interese, care sunt: impartialitatea,
integritatea, transparenta deciziei si suprematia interesului public in conformitate cu prevederile
Legii nr. 161/19.04.2003;

-pastrarea documentelor de lucru in bune conditii pana la arhivarea sau predarea altor persoane;

- executd si alte atributii dispuse dé catre conducerea directiei si MADR, cu respectarea
legislatiei in vigoare.

Atributii generale:

Raspunde de confidentialitatea lucrarilor intocmite, in sensul de a nu divulga unei terte parti
datele de care a luat la cunostinta in timpul activitafii;

Aplicarea si respectarea legilor;

Aplicarea si respectarea procedurilor specifice de lucru si a prevederilor Regulamentului de
Organizare si Functionare, al Regulamentului de Ordine Interna si a Codului de Conduita al
functionarilor publici;

Respectarea termenelor stabilite in proceduri/instructiuni aprobate ;

Aduce la cunostiinta sefului ierarhic prin note scrise eventuale propuneri de imbunatafire a
activitatii;

Aducerea la cunostinta conducerii, din timp, a unor eventuale inadvertente procedurale,
existenta unor potentiale conflicte de interes;

Duce la indeplinire prevederile Ordinului MFP nr. 600/2018 si a cerintelor specifice stabilite in
acest sens la nivelul MADR si DAJ;

Isi insuseste si aplica corect legislatia generala si specifica de sanatate si securitate in munca,
prevenire si stingere a incendiilor si actiune in caz de urgent;

Respecta si aplica procedurile de urgenta si de evacuare stabilite prin instructiunile proprii si
planul de evacuare in caz de urgenta.
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Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:

1. Denumire: consilier

2. Clasa: [

3. Gradul profesional: asistent

4. Vechimea in specialitate necesari: min.1 ani, conform legislatiei in vigoare

Sfera relationali a titularului postului:

1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice: subordonat fafda de sef serviciu si director executiv
b)Relatii functionale: cu consilierii DAJ
c¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare: in baza mandatului emis potrivit atributiilor;

2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritdfi si institutii publice: reprezentanti ai altor ministere, institutii si autoritdfi;

b) cu organizatii internationale: -
¢) cu persoane juridice private: fermieri, producdtoi agricoli

3. Limite de competenta: desfasurarea de activitafi specifice

4. Delegarea de atributii si competenta:
a) are drept de semndturd pentru lucrarile proprii,

b) ia decizii privind organizarea §i desfdasurarea activitdtii,

¢) reprezintd compartimentul in relatiile cu celelalte compartimente din DAJ,

d) responsabilitati privind calitatea §i prezentarea in termen a lucrarilor executate,
e) confidentialitatea datelor

5. Matrice de inlocuire:

Pe cine inlocuieste: ...................
Cine il poate inlocui: .............c.cc. ..

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: CIOLTEAN IOAN

H\

. Director executp

I ¥

Functia publicad de conduc

- AA A
Semnatura........cceeeeeeeveeennnh L,\,t’.\..
Data INtOCTIILT . v.vveeeeeeereeeerreeeeeeeererireeeineenns

il B

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele $i prenumele: .uuievevessesessesssnessanesas
2. Semnatura .......cccoeeveeeeerainenne
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